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BIREYSEL EMEKLILIK SISTEMI IS AKIS 

SURECI 

 
 

Sorumlular 

 

İş Akışı 

 

Faaliyet/Açıklama 
Doküman / 

Kayıt 

 

Dekan 

Fakülte Sekreteri 

İlgili Personel 

 
Birimler Arası Devirlerde Taşınır İstek 

Belgesi Düzenlenir. 

1- Taşınır mal Yönetmeliği 
 
 

Fiziksel Evrak 

 

Dekan 

Fakülte Sekreteri 

İlgili Personel 

 

Kamu Harcama ve Muhasebe 

Bilişim Sisteminden Yürütülür. 

(KBS) 

Kamu Harcama 

ve Muhasebe 

Bilişim Sistemi 

(KBS) 

 

Dekan 

Fakülte Sekreteri 

İlgili Personel 

 
Kamu Harcama ve Muhasebe 

Bilişim Sisteminden Yürütülür. 

(KBS) 

Kamu Harcama 

ve Muhasebe 

Bilişim Sistemi 

(KBS) 

 

 

 

 
Dekan 

Fakülte Sekreteri 

İlgili Personel 

 

 

 

Tahakkuk ettirilen 

kesinti tutarı doğru 

mu? 

İlgili personel tarafından 

tahakkuk ettirilen kesinti 

tutarları Kamu Harcama ve 

Muhasebe Bilişim Sisteminden 

(KBS) kontrol edilir. 

 
İlgili personel tarafından Veri 

girişleri kontrol edilerek 

hata/eksiklikleri düzeltilip 

tekrar hesaplamaları yapılır. 

 

 

 

Kamu Harcama 

ve Muhasebe 

Bilişim Sistemi 

(KBS) 

 

 

Dekan 

Fakülte Sekreteri 

İlgili Personel 

 
İlgili Personel tarafından maaş 

evraklarının ekinde Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına 

teslim edilir. 

 
 

KBS’den alınan 

çıktı belgeleri 

 

Dekan 

Fakülte Sekreteri 

İlgili Personel 

 

 

Evrakların birer sureti dosyalanır. 

 
Tahakkuk biriminde kalan 

evraklar arşivlenmek üzere 

dosyasına takılır 

 
 

KBS’den alınan 

çıktı belgeleri 

 

 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 
Bilal Canan 
Spor Bilimleri Fakültesi Fakülte 
Sekreteri 

 
Prof. Dr. Ümid Karlı 

Spor Bilimleri Fakültesi 
Dekanı 

 
Prof. Dr. Ümid Karlı 

Spor Bilimleri Fakültesi 
Dekanı 

 

Maaş evraklarının ekinde Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına tutanak ile teslim edilir. 

EVET 

HAYIR 

 

Maaş hesaplaması yapıldıktan sonra Bordro 

dökümünden yapılan kesinti kontrol edilir. 
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